Lemploi du conditionnel present en contexte professionnel pour 'expression formelle ecrite et
orale






L'emploi du conditionnel présent en contexte
professionnel pour 'expression formelle ecrite et
orale

MELANIE MISANCHUK ET CARLA TABAN



©®

Lemploi du conditionnel présent en contexte professionnel pour Uexpression formelle écrite et orale Copyright © by Melanie Misanchuk et Carla Taban is
licensed under a Licence Creative Commons Attribution 4.0 International, except where otherwise noted.

Photo by Scott Graham on Unsplash



Table des matieres

N9 gt W N

Introduction

Partie I. Contenu

Former le conditionnel présent
Emploi: demandes

Emploi: suggestions

Emploi: souhaits

Emploi: avec "si"

La communication écrite

Conclusion

Appendix






Cette REL explique I'emploi du conditionnel présent en contexte professionnel pour I'expression formelle écrite et orale.
La ressource comprend également quelques activités pratiques qui permettent aux apprenant.e.s a améliorer leurs
habiletés de communication dans ce contexte.

Lors d’'une réunion face-a-face ou en visioconférence, on se retrouve souvent dans des situations ot l'on veut
sexprimer de fagon aussi polie et atténuée que possible. A 'écrit aussi, il est préférable demployer un langage aussi
professionnel et nuancé que possible. Le conditionnel présent aide a I'expression formelle écrite et orale.
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1. Former le conditionnel présent

Le conditionnel présent se forme a partir de la racine du futur simple a laquelle on ajoute les terminaisons de l'imparfait.

Terminaisons de l’imparfait

-ais

-ais

-ait

-ions

-iez

-aient

Conjugaisons
regarder finir prendre

je regarderais je finirais je prendrais
tu regarderais tu finirais tu prendrais
il/elle/on regarderait il/elle/on finirait il/elle/on prendrait
nous regarderions nous finirions nous prendrions
vous regarderiez vous finiriez vous prendriez
ils/elles regarderaient ils/elles finiraient ils/elles prendraient

Attention !

» Certains verbes du premier groupe — comme acheter, appeler, répéter, tutoyer, etc. — qui changent d'orthographe
au futur simple changent également d'orthographe au conditionnel présent : jachéterais, jappellerais, je répéterais,
je tutoierais, etc.

* Le verbe envoyer et plusieurs verbes irréguliers du troisiéme groupe — comme devoir, pouvoir, vouloir, voir, etc. —

ont un radical particulier, notamment: envoyer -> jenverrais, devoir -> je devrais, pouvoir -> je pourrais, vouloir -> je
voudrais, voir -> je verrais, etc.
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Activité

@ Un élément interactif HSP a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=5#h5p-2
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2. Emploi: demandes

Le conditionnel présent s'utilise dans plusieurs constructions, par exemple pour exprimer une possibilité ou une
éventualité, un fait rapporté qui semble douteux ou le futur dans le passé.
Ici nous allons examiner son emploi comme fagon polie ou atténuée de demander ou suggérer quelque chose.

Demandes

On utilise le conditionnel présent avec une demande (en forme de question) pour atténuer une requéte ou un ordre.

Exemples

Pourriez-vous me passer le dossier ?

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: //ecampusontario.pressbooks.pub/

conditionnelencontexteprofessionnel /?p=39#audio-39-1

Pourrais-tu m'apporter les factures des 3 derniéres semaines, s'il te plait ?

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: //ecampusontario.pressbooks.pub/
conditionnelencontexteprofessionnel /?p=39#audio-39-2

Auraient-ils le temps de nous rencontrer cette semaine?
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Activité

@ Un élément interactif H5P a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=39#h5p-3
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3. Emploi: suggestions

Suggestions

On utilise le conditionnel (en forme de phrase) pour faire une suggestion.

Exemples

Aurais-tu le temps de revoir ton travail ?

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: //ecampusontario.pressbooks.pub/
conditionnelencontexteprofessionnel /?p=68#audio-68-1

Vous devriez vraiment vous excuser.

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: /ecampusontario.pressbooks.pub/

conditionnelencontexteprofessionnel /?p=68#audio-68-2

Il est tard; vous pourriez peut-étre revenir demain.
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Activiteé

@ Un élément interactif H5P a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=68#h5p-8

8 | Emploi: suggestions



4. Emploi: souhaits

Souhaits

On utilise le conditionnel pour exprimer un souhait.

Exemples

Jaimerais vous aider, mais je serai en déplacement professionnel.

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: //ecampusontario.pressbooks.pub/

conditionnelencontexteprofessionnel /?p=72#audio-72-1

Sur la base des informations que vous nous avez fournies, nous souhaiterions réaliser ce projet.

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: /ecampusontario.pressbooks.pub/

conditionnelencontexteprofessionnel /?p=72#audio-72-2

Apres miire réflexion, Tariq voudrait accepter Uoffre.
t)
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Activité
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H Un élément interactif HSP a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :
om

https: //ecampusontario.presshooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=72#h5p-4
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5. Emploi: avec "si"

Le conditionnel présent sutilise dans la proposition principale des phrases complexes — dont la proposition
subordonnée se construit avec « si conditionnel » + I'imparfait — pour exprimer une condition.

Proposition subordonnée Proposition principale
Si +* imparfait = conditionnel présent
(condition, hypothese) (conséquence, résultat)

Exemples

Sivous arriviez a l'heure au bureau, vous manqueriez moins de réunions importantes.

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: //ecampusontario.pressbooks.pub/

conditionnelencontexteprofessionnel /?p=49#audio-49-1

Je pourrais mieux respecter mes délais si Louise rendait ses rapports a temps.

m Un ou plusieurs éléments interactifs ont été exclus de cette version du texte. Vous pouvez les visualiser en
ligne ici : https: /ecampusontario.pressbooks.pub/

conditionnelencontexteprofessionnel /?p=49#audio-49-2
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Activité
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Un élément interactif HSP a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.presshooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=49#h5p-6
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6. La communication ecrite

Le conditionnel s'utilise couramment dans la communication écrite en contexte professionnel. On 'emploie dans des

courriels, des lettres, des mémos et d’autres types de texte.

Activités

a Un élément interactif H5P a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :
https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=105#h5p-5

a Un élément interactif HSP a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: /ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=105#h5p-7

@ Un élément interactif HS5P a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel / 2p=105#h5p-9

@ Un élément interactif HSP a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /?p=105#h5p-10

@ Un élément interactif HS5P a été exclu de cette version du texte. Vous pouvez le consulter en ligne ici :

https: //ecampusontario.pressbooks.pub/conditionnelencontexteprofessionnel /2p=105#h5p-11
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7. Conclusion

Comme on I'a vu tout au long de cette ressource, le conditionnel présent est tres utile en contexte professionnel. On I'y
emploie dans la communication orale et écrite pour s'exprimer formellement dans des situations ou I'on veut :

» atténuer des demandes et des requétes,

* faire des suggestions de facon polie,

* exprimer des souhaits ou des préférences, et

» formuler des conditions dans des phrases complexes avec « si conditionnel ».
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This is where you can add appendices or other back matter.
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